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Anno: 2022 –23 
 

 

 

 

Denominazione progetto 

GESTIONE E AGGIORNAMENTO PTOF 

 
Responsabile progetto 

Arcelli Simona  

 

 

OBIETTIVI MISURABILI 
- Raccolta, armonizzazione ed archiviazione delle progettazioni curricolari e 

laboratoriali;  
- Distribuzione, acquisizione ed archiviazione modulistica: dalla scheda di 

progetto iniziale, al monitoraggio intermedio e al termine dell'anno, alle linee 
guida progettuali per l’anno successivo.  

- Divulgazione materiali e proposte progettuali utili all’elaborazione dell’offerta 
formativa curricolare ed extracurricolare; 

- Predisposizione e verifica documentale degli atti di programmazione 
strategica e materiali per attività collegiali.  

- Contribuire all’elaborazione (e alla successiva pubblicazione) sia del POF che 
del PTOF; 

- Predisporre la sintesi del POF per le future iscrizioni (“pieghevole”); 

FINALITA’  
 

- Valorizzare la cultura ed il rapporto con il territorio attraverso una 
informazione corretta riguardante il progetto d’Istituto (PTOF) che delinea 
l’identità della Scuola. 

- Promuovere la comunicazione e la sinergia tra le diverse componenti 
dell’Istituto, semplificando e ottimizzando le modalità di promozione e di 
verifica delle azioni che costituiscono l’offerta formativa.  



- Contribuire alla formulazione e all'attuazione del Piano di Miglioramento 

(PdM) in relazione al Rapporto di Autovalutazione (RAV);  

- Contribuire alla revisione e sistematizzazione dei documenti d’istituto; 

- Predisporre azioni di monitoraggio e valutazione del PTOF. 

 
 
 

METODOLOGIA 
- Raccordo con il Dirigente Scolastico, con il Collegio dei Docenti, con le altre 

Funzioni Strumentali e con le specifiche “Commissioni”;  

- Collaborazione con Commissioni, Dipartimenti, Consigli di Interclasse/Classe, oltre 

a eventuali gruppi di progetto relativamente alle attività connesse allo sviluppo ed 

all’integrazione dei curricoli;  

- Raccolta dati per aggiornamento PTOF; 

- Interazione sinergica con il Ds, altre figure di sistema (FFSS, referenti di progetto, 
coordinatori e presidenti di classe/intersezione, collaboratori del Ds, DSGA). 
 
- Accoglienza dei nuovi docenti e informazione sulla struttura organizzativa, sulle 

finalità e modalità operative dell’Istituzione Scolastica;  

- Partecipazione, come rappresentante dell’Istituto, ad iniziative di 
aggiornamento/formazione inerenti all'area di azione. 
 

 
Durata 

a.s. 2022-2023 

 
 
 
 
Roma, 21/09/2022              Il Referente / o  F.S. 
                                                                                                            Insegnante Arcelli Simona  


