GUIDA ALLA REGISTRAZIONE ALLA PIATTAFORMA S.O.F.I.A.

La piattaforma S.0.F.I.A. & il Sistema Operativo per la Formazione e le Iniziative di Aggiornamento dei docenti
all'indirizzo http://sofia.istruzione.it/

Dopo aver cliccato sul link si accede alla pagina del portale che riporta due opzioni

Registrati ACCEDI

Questa guida e per i docenti registrati al portale Istanze on line e che hanno gia le credenziali di accesso:

Ministero dell'lstruzione, dell'Universita e della Ricerca
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S.O.F.LA.

Il Sistema Operativo per la
Formazione e le Iniziative
di Aggiornamento dei docenti

Dopo aver cliccato su [iX¢{§3s]| si apre la pagina del login in cui & necessario inserire Username e Password utilizzati
per l'accesso ad Istanze on line:

Governo Italiano

(*} Ministero dell'lstruzione
“ge> dell'Universita e della Ricerca

Login

Username: Username dimenticato?

Password: Password denenticata?

Sei un nuovo utente? Registrati

erca Tutti | dintti nservati © 2016



Dopo aver inserito Username e Password e cliccato su [SIa¥a si apre la pagina in cui si chiede di confermare
il completamento della registrazione alla piattaforma della formazione con un click sul tasto (el 1324V
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PIATTAFORMA PER LA GOVERNANCE DELLA
FORMAZIONE

Confermare il completamento della registrazione alla piattaforma della formazione

ANNULLA CONFERMA

MINISTERO DELLISTRUZIONE,
DELL'UNIVERSITA e DELLA RICERCA

Si entra nell'area riservata in cui bisogna cliccare sull'immagine Sei un docente?

AREA RISERVATA

Sei un Docente? Sei una Scuola, un Soggetto di per s& accreditato, un Ente o

un'Associazione?

-

A TS

Appare un messaggio in cui si comunica che questo profilo & disponibile per il personale Docente di ruolo o
collocato fuori ruolo.



Si procede con un click su [JRORI2EV]]

Docente

Questo profilo & disponibile per il personale scuola con
incarico di Docente di ruolo oppure collocato fuori
ruolo. Questo profilo consente di accedere al catalogo
delle iniziative formative, iscriversi al corsi, gestire le
proprie iscrizioni, compilare questionari di gradimento,
scaricare gh attestati di frequenza ed eventualmente
inserire a sistema contenuti didattici
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A questo punto la piattaforma riconosce il docente e chiede la conferma dell'indirizzo email.

Bisogna digitare l'indirizzo email istituzionale es. lisa.bagli@istruzione.it e cliccare su {JOl\gx1Fa
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CONFERMA EMAIL

Inserire |l propaio indirizzo emall istituzionale {@istruzione.it) per conférmare L registrazione

Conferma Emad

]

Tl

MINISTERO DELLISTRUZIONE,
DELUUNIVERSITA ¢ DELLA RICERCA



L'utenza & verificata. Fare un click su [33]#] e aprire la posta dell'istruzione per leggere I'email inviata.
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UTENZA VERIFICATA

E’ stata inviata una mail di conferma all'indirizzo indicato.

S0

MINISTERO DELLISTRUZIONE,
DELLUNIVERSITA ¢ DELLA RICERCA

L'email, con oggetto “Verifica utenza interna al Miur per accreditamento Portale della formazione”, contiene il
seguente messaggio:

Ciao ......... , abbiamo verificato la tua casella di posta istituzionale; adesso per completare la
registrazione ai nuovi servizi del portale della Formazione del MIUR clicca sul link che trovi di sequito oppure
incollalo sul tuo browser:
https.//qovernance.pubblica.istruzione.it/PDGF/private/confermaEmail/verifical........................

Componi Indirizzi Cartelle Opzioni Ricerca Aiuto Calendario

Oggetto: Verifica utenza interna al Miur per accreditamento Portale della formazione
Da: noreply.pdgf@istruzione.it
Data
A: @istruzione.it
Prioritd: Normale
Opzioni: Visualizza lintestazione completa | Visualizza versione stampabile | Scarica come file | View as HIML | Add to Address Book

Ciac , abbiamo wverificato la tua casella di posta istituzionale;

adesso per completarze la registrazione ai nuovi servizi del Portale della Formazione

del MIUR clicca sul link che trovi di seguito oppure incollale sul tuoc browser:
https://governance.pubblica.istruzione.it/POGF/private/confermalnall /veri {1 co/ nEERREEEEARESRE-—-———

Posta in amvo v | Sposta

Si apre quindi la pagina di S.O.F.L.A. con il benvenuto e con la possibilita di accedere al catalogo delle iniziative di
formazione, di iscriversi ai corsi e di gestire la propria formazione:


https://governance.pubblica.istruzione.it/PDGF/private/confermaEmail/verifica/

2 Forents

Benvenut

Inizia cercando un'imiziativa formativa che ti interessa







